
УтвepхдеEo пpикaзoм диpeктopa
пlкoльl

Ns 3 l5  oт  15 '10 .2015г '

ПoЛo)кЕнI1Е'
O пoрядt{е yчeта, rrспoльзoваt'ия ll сoхpaнеяrrя библuoте.rцoгo фoнда

yчебнПкoв B rцкoлe

1. oбщие пoлo.лtеrrия
1,1. l{aстoящee Пoлo)(ениe pеIлaNleнтиpyeт floрядaк oбeспeчеEия yчебнoй литepaтypoй
oбy.iaюЦихся МБoУ сп] N926 .
1.2' oововaЕиeN{ для Eaстoяlцeгo ПолoХeния явj,IЯeтоя (иrrотpyкциЯ oб учeтe библиoтeцloгo
фoнлa>( yтвеpжлeнa приказoNt Миrrкyльт1pьI Poccии oт 02.12'|998 }t9590) и пpикaз
Мивoбpaзoвaяия PФ Ne2488 oт 24.08.2000 (oб yчете библиoтечнoгo фorrдa библиoтек
oбразoвaтелЬliьlх у-]рiJ)к.цений).

2. Пoрялoк фo;rмrrроBaнttя yчeбнoгo библпoтеянoгo фoнда пrкoльr
2'1. B соcтав библиотеuнoгo фoнда rпкoльI вхoдят )чeбники oпределённьIe oбpaзoвaтeльЕьIМ
учрe'gеl]иeМ B coотBетствии с peaпизYеl\{ь]М бaзиcньrм yнебньrм плatoМ и федepaпьЕьIN{и
пeрeчняIfи yчебЕикoв' pекoN1eI{дoвartllьrх (лoпушeнньrх) МипистepcтвoNl oбрaзoвaния и
нa}ки PФ' a тaюке yчeбi]ьIe пocoбия.
2.2' Учeбпьй библиoтeчIIьй фoпд rпкoльl фoрп'тиpyeтся зa сЧет бюДI{eп{ьп оpeдстB. к eгo
фop\.!иpoвalrиro Ntoгvт привЛе(aтьcя спoнсoрокиe и ипьIе сpедствa.
2.3, Фopмиpoвaние у.rебнoгo фoнда ocyllleствляетcя преиМyrцественнo пyтel{ зaк-тrюЧeвия
IIpяNfьIх кol{трaктoв l. издaтелЬствaMи' a тfu(]ке 'цoгoвopoв с книгoтopгoвЬlМи прeдпpияTияN{и.
2'4' Пoтpeбнoоть в пoпoлl{eнии Й oбнoвлении увебнoгo фoвдa [IкoльI oflpeдeляeтоя
е)кегoдllo пo еIo фaктичeскoмy сocтoяI{иIo с yчeтoМ пpeeМсTвеIlЕoстit в оooтвeтl.твии о
обpaзoвaтельнoй пpofрaМмoй шкoльI и кoЛичествa oбyчaющихсЯ,
2.5' ФopМиpoвaпие увебнoгo фoндa lпкo-тьl ocyЦествляется сoгЛaснo цикЛoгрaМIfе
дeятeiьEoсти рабoтltикoв пlкoльl пo oбеcпeчениlo oбrlarorцихся }чебнoй литературoй
(прилo}кент'lе J'tg1 )
2'6. нoрMaтивнь1й сpoк испoльзoва}lия ]ЛJебЕикoв - rie Мetlee ,l лeт'

3. Учeт библrror.eчнoгo фouда yleбпикoв
3. l .БиблиoтeчньIй фoнд пrкoльньrх yчeбникoв yчитьвaeтся и хpaнитcя oтдельEo oт
oclloвногo библиотeвпoгo r!oнда библиoтeки lшкo-1ьI,
з'2.Учeт библиoтeчпых фoндoв yuобникoв oтpФкaeт пoотyплeпиe yчeбЕикoв, их вьIбьIтI]Iе'
величитJy воегo фoн.Цa уteбникoв и слуlкит ocнoвoй для oбecпeчеЕия coхpaнEоcти фoндa
yчeбникoв.
з.з. Учeт библиoтеuногo фoн,Цa учебпикoв oсyществЛяетсЯ нa oснoвaнии следyющиx
дoк),I!еIlтoв: (к!игa суNlN{apнoгo )лIетD' (каpтoтeкa yчeта yчrбникoв)) (приЛoжениr N2).
4. I'Iспoльзовaнlre yчeбнoгo библrioтeчпoгo фoпдa шкoльl
4,1, Учебники вьЦaютcя библиoтеI(apеM IсtaосEьlN{ pyкoвoдитeлям с 1 пo 11 клaс.. пepед
вaчaпov учебтJoIo foдa'
4'2' Клaссньrе pукoвoдитeлll paспpеделяroт yтебнt{ки I{еждy учaщимися клaоca, сocтaвляloт
вeдoМocти вьlдaчи yчeб11икoв,
4,з, Учeбники вьlдaются учaщиi\'tсЯ' кaк пpaвилo' tla o.цин yЧебньIй гoд. Учебвики, пo
кo.r.opьlпt обv.tениe вeДe,rсЯ дBa или нескoлькo лeт. Mofут бьтть вЬrдaны нa неcкoЛькo Лет.
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вьЦaчи y{eбЕикoв явллoтся 'qT)ЕaД BьIдaчи учeбEикoв пo клaсcaм, пpи
в бибдиoтеке иEдивидyaJIьEo _ фopмyляp пo'IьзQвaтe,шI библиoтeки

иJти yIpaqеянЬж yчебЕикoв l]pиЕимaЮтоя такIiе )1{е IiJIи
rro сoгЛaсoв.ulию с библиoтeкoй.

yчебЕrrкoв rrrкoльI.
зa сoxpaвЕoсть бибДиoтевнoгo фoтrдa yтебrlикoв Ееcyт диpектop щкoдЬт!

пo yчебIIoй paбoте, глaвIlый библЕoтекapь, IoиссЕыe р1'кoвoдитrли.
oтвeчaет зa opгaвизaциЮ paбoтьI тlo coздaпиla библиoтеяпoгo фoвдa

дrятеJIьIloсть Еедaгoгическoгo кoллектиBa пo фopмиpoвaпию y
oпIoпleЕиjl к yчебникам, пpeдyсМaтривaет мepьt пo

этoй paбoты, oбеcпетивaет кollтpoль зa eе BытIoлЕеIlием.
Еo yчeбIroй paбoтe coвместтro с библиoтекapями и клaосIlьтМи

сиотeМatический кoI1гDQлЬ зa исттoльз,oвацEeм и
в тeчеIlиe всегo }п]ебЕoгo гo,цa'

oсyщrотвJIlIют пocтoяEl{lтo рaбoтy с yчaщимися клaссa и цx
беpежвoгo oтlloцIеilия к yчебIroй кlиге! учaствyloт в вьIдaче

к.пaооa, opгаJ]из}.ют их вoзвpaт B бибЛиoтeкy цIкoлы пo oкolrчatlии

ведeт Еeпoсpедcтвенн1тo paбoту с 1пебuьм фoндoм, oргaцизyет
зцдaтy yvебнoй литеpaтyрьrj r{аcтвyeт в pейдax пo пpoвеpке сoxpalllloоти

пpилoжение N9l

цlrклoгрaмn,a
д9-rтeлыloсти paбoтЕикoв МБoУ CoШ ]ф26 пo oбеспesенцю



oснoвньlе v\Я.IItя

1'учите.ць
.{нaпизиpyет неoбхoдиNIое кoличествo yчeбникoв.
обeспеч]iвatoЦих pеeпизaцию БУП с учетoII
пресNIоTвeilI{oсти пo вертикаJlЙ (стyпеi]ям oбрaзoвaниЯ) и
гoризoЕт&]n (цеЛoстнoсть УМК) в cooтвeтствии с
oбpaзoвaтe-.IьIroй i]poгpa\l\'!oй tпколЬI, кoлиЧествoМ учaщихcя
x фopvиpует пoтрeбнoстЬ в учeбнoй литеpaтyре пo свoеNfy

учaщихся yчeбнoй литерaтyрoй

Jеl.rет допoлtlитсль ] l0 недoсlа|t 'щиe eбники
. , ] с | | |  1 1 с o с | o r l  , | с } l  \ , ч е j  и ' , o в , I U с b U ( } 4 '  I p е ( ) t

Ежeгoдшo кoнтpoлирvет сooтветcтвие иljllсlxьзуеI1ьIх
\ чебникoв станДaртaм. уЧeбпыNI пpoгpaNl\1a]\{' федерaтьEo\lу
лерсtнIo 1'rсбньtх издании

пeдсoвете пepечI]я
oбpa.зoвaтeльнoй

\ lЬI  нa  с юrций гoд

Bносит лредлolкевия oб yт]rep)кдении нa
\ чебЕиtroв, неoбхoдипlь1х длЯ ре.!пизaц}Iи
iDс)

2.I{.цассньIir riовo]ltl.l.eль

Свосвpelreнно пpoхoдит кvDсoв пepепoдгoгo

!'яaствveт в вьlдaвe и приёNIке учeбвикoв из ltll(o'пьнoГo
oн_fc

учeбнrткo]] v кa)iir]oгoПpoвeряет нlпиние кottп:lекта
}чащefoся к-тaсca

з.гдавньrl.i биб,'rиoтeкaDь

Aвгvст-оei]тябpь, Ntaй-июнь

Япвapь' фe]]рaпь

l lнфoрпlирye r. poдитe-]eй. уrтaци\ся o пере.п]e пеoбxoдимых
) чеoIJикoв: вхoдящl,1х в кol\lплeкт yЧеIJикa датJI]oгo J(лaсca

Пpoвoдит авализ сoc,toЯния библиoтеЧнofo фoнДa .{екaбрь. ян вapь
в соoтветcтвии с еi{ieгoдIjoй лотребEoстьlo шкoЛьl
еalиз) сN|ой и\4 обDaзo8rтець11oй

Ф o г \ ] k г . е |  л o  г . 0  o с | "  | | . . o л D |  B )  | с б P , . ] , . ] \  с o o | в с . с , | l и , . ]  с

учeбникoв
11

фе,]ерa]1ьнь1м пepечт]е}1. слo'{llвrrlи]\f ся УМI{ шкoльl,
сoставiяeI сoв}Ieс'r.нo с зaNr,дriректoрa пo vчебЕoй рaбoтe
сBo,]tiьlй зal(aз на }1iебEIIки и прeдoстaв!яет его l]a
\ т в. p'к]] е l] ие диpектo
Оp r l н , l l 1 с  |  . , . ] е \ l  \  ' . . o I l ,  и  | , . ] ' с o J  r p ь .  с o с с , t e . , u вo i i l . , . - t  и Пoстoянtto
\рaI]еI]riе. свoеврe!1еr:нo сltttсьтваe'r. фrтзтtчеcки и t'Ioрaльlto
}.тaревшrrс Yчeбникi
Гtrтoвit-l oтчет !]ltoлЪi o l]ьIпoл]teIJии пР(J1рaNlмы пo создaт{иio .{o 20 сeнтлбpя
ф..н:а r'чебникoв и пoстvltления уuебникoв в биб-'тиoтeчньй

lir-l

с...тав.,lяет баз)' да|Jт{L l \  из ,п] t r ] ]  H l  l х  \чебнt tков д ,пя Дo 1 oктябpя
вLrз\to''tiнoи пe чil в oбпlетtltьlй фol1д
Ilлфoprlиpyeт пeдагoгoв o нoвиltкaх в oб-1асти 1,чсбнo-
\!.тo.]ltческoй -rl aтl oьI

: l. Зa:rr.дrrректopа пo yчeбнoй paбo!e
Ь'!rрреtiтирyет oбразoвaтeЛьLlyo пpoIрalql\t,v Ixкoльl

септябрь- феврaпь

Пoстoяннo
Янвaрь-N[aй

Дeкaбpь-яЕвapь

Пo lreре тJсoбхoдимости

сei]тябрь, дaпеe 1 paз в
Чствepть и пo мepe пpихoдa
ltoвьIх \чащихся

Maй, сентябpь

Маpт. NIай, авгyст

floстояннooбeспе.Iивaет коl1 ь зa coблюдениeNf теляN{и



пpееМственнoсти пo веpтикtl]1и и гopизoltтаJlи в сooтвeтствии
с УMК' pеaпизуeмoм rшкoлoй
Кoнтpoлиpует oбеcпe.rеннocть 1'lебпикaми в сooтвeтствии с
yтверхДeнвьIм УМК rдкoлы

Aвryaт.cеrrтябpь

Пpoвoдит paбoтy пo сoст.lвлеllиlo перечIUI щeбникoв"
лл,t]]ирyемЬгх на с lецюЩиi уче6ньlй loД Для pеLlIизaцl!]
oбpaзoвaтeлЬIloй rlDoгpaММьl цIкoльl

Яtrвapь-фeвpаль

opгaнизуeт paбoтy с llеДкoллeктивoм пo из)л]eв1ю и aI{aJ!изу
фeдeje-!щIg lsрstня ) чебHЬlx изДаний

ПoстaянEo

Lхегoднo кolrтpoлиpyет !]ooтвeтствие peализyемoгo УМК
шкoЛьI отaЕдaртaМ' )лIебнЬгМ пpoгpaмМaМ' фe.цеpальпoМy
перeчEю учебвЬп из,цa!]ий

Пoстoяrrнo

Фopмирyeт свoдн1ro зaявкy вa пoвЬцIeние квaлификaции
yчитeлeй пo вoвьтМ УМк,

Пo гpaфикy

5. {иpeктop rrrкольr
oтвечaeт зa кoмплектoвaпие и coxpal{цoоть фorrлa унебнoй
ЛитеpaтypьI

ПoстoяIIнo

Ехeгoднo }твeprкдaeт УMК rпкoльr Янвaрь, фeврaдь
Paзpaбaтьrвaeт и yтвepхдaет
кЕигooбеспечeвию в pамкaх

пopмaтивlro-пpaвoвyю бaзy пo
cвoeй кoмпeтrяции

Пo мepе ueoбxoдимocти

Уtвеpждаеt лpoгнoз лoГpeбнoсIи у^,ебникoв нa слй1юйi
гo,ц

oктябpь.нoябpь

Jaщищaeт пеpеД opгaЕoМ упpaвлеt{ия oбpaзoв.шиеМ
пoщeбвoсть в 1вебнoй литеparypе, пpиoбpетeЕIroй Ira
среДствa бroд)l{етa

oктябpь.нoябpь

UIIpедeляет п}ти пpивлeчения дonoлтiиTeльт{ьIх cDeДотв вa
пoкyпкy yчeбt]икoв

Пoстoяцнo

UпpeДeлЯет и кol{трoлиpyет пopядoк oбеопeвeния
oбучaюЦихся п]кoльI J.Ieбнoй литерaтyрoй

Мaй' оeнтябpь

UцеЕивaет деятедьнoоть рaбoтllцкoв шкoльr пo oбeспечецию
rraщихся }чeбrroй литеpaтypoй

Мaй, сентябpь

квигд сy[tмapЦoгo yчeтa библпoтечЕoгo фoЕда
lцкoльrrьrх yчeбникoв

Пpилoжепие Nl2



'цатa ]апtlсП Jlъ 3aп!rси пo

J\l aкта пo пo Bсeгo экземпляooв
часть 2. Bьtбьrтиr из чебttиков

Учётнaя ка чка Для кa

частьJ. итoги vчeтa кoB

{виlrteния библпотечпoгo фoндa
Yveбникoв

Bсегo экзeмпляpoв' нa сyммy

Пoсryпилo за 20-гoд
Bьrбьrлo зa 20-гoд

сogгotrт rrа 01.01.20-гoД!

эк3-рyб
экз-рyб
экз-pyб

Пoлнoe
бrrбЛПoгpaфичeскoе
oписaцие Yче0ЕПкa

)Кypнaл вьrдa'rи yяебпикoв
Пpилorrtetrиe J\Ъ3



BьrДario Bсегo
IIoдпись класснoго рyкoBoДПтеля

I.Bьrдaпo ва кlraсс

Il.Bьrдarro rra кaбиrrет

Ф.И.y.raщeгoс
я




